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SODES (SOSYAL DESTEK PROGRAMI)  proje yürütücüleri, yürüttükleri projeler ile ilgili tüm verileri online olarak SODES-BİS’e ( SODES Bilgi Sistemi) girmek zorundadırlar. SODES-BİS sistemine girilen bu veriler Valilik ve T.C. KALKINMA BAKANLIĞI tarafından izlenmektedir.  SODES-BİS’e bilgi girecek kullanıcının önceden sodes bis kaydı olması gerekmektedir. Yada Projeyi sisteme yükleyen kişinin kullanıcı adını ve şifresini kullanmalıdır.

Proje yürütücüleri projeleri ile ilgili verileri SODES-BİS’e aktarırken aşağıdaki adımları izlemelidirler.
1. Adres çubuğuna http://online.sodes.gov.tr/sodes/ yazılır.
2. Aşağıdaki şekilde bir ekran gelecektir. Burada ilgili alanlara kullanıcı adı ve parola yazıldıktan sonra tamama tıklanır. Eğer proje yürütücüsü şifresini unutursa “şifremi unuttum” linkine tıklayarak yeniden şifre alabilir. Yeni şifre kullanıcının sisteme kayıtlı mail adresine  gelecektir.
[image: ]
3. Sisteme girdikten sonra aşağıdaki gibi bir ekran görüntüsü gelecektir. Bu ekrandan kırmızı ile işaretli “Başvurularım”a tıklanır.
[image: ]

4. Ekrana, daha önce sisteme girmiş olduğunuz tüm projeler gelecektir. Yürütülmekte olan projenin karşısında sözleşme imzalandı yazmaktadır. Bilgi girilecek projenin izerine sağ tıklanarak veya butondaki Raporlar tıklayıp ilgili alana giriş yapılır.
[image: ]

5. Aşağıdaki ekranda da görüldüğü gibi İlerleme raporu ve Nihai raporlar buradan oluşturulur. İlk üç rapor girilirken “Yeni İlerleme Raporu (Ara Rapor)”na tıklanarak devam edilir.

[image: ]

6. Burada ilk olarak Rapor dönemi seçilir. [image: ]





7. Aşağıda kırmızı çizgiyle gösterilen 1 numaralı bölümden doldurmaya başlanır.
[image: ]

8. Tablodan ilgili faaliyetlerin durumu seçilir.  Projenin aslında değişikliler olduysa bunu açıklama kısmında ifade etmek gerekir.

[image: ]

9. Temel Faaliyetleri doldurduktan sonra hemen yanında bulunan Performans Göstergelerine geçilerek ilgili alanlar doldurulur.

[image: ]





10. [bookmark: _Toc287541478]Performans Göstergelerini doldurduktan sonra Bütçe alanına geçilerek harcanan kalemler burada gösterilir.İlk rapor a giren harcamalar sonraki raporlara girilmez. Dört rapora girilen toplam harcama miktarı sizin harcadığınız paraya eşit olmak zorundadır.[image: ]

11. Temel Faaliyetler, Performans Göstergeleri ve Bütçe verileri girildikten sonra ekranın sağ üst kısmında bulunan “Kaydet” düğmesi tıklanır.

[image: ]

12. Yürütücü, oluşturduğu raporu kaydettikten sonra Rapor Listesi ekranında Durum sütununda YENİ ifadesini görecektir. Durum sütunundaki ifade YENİ iken proje yürütücüsü raporunda güncelleme yapabilir.

[image: ]



13. Raporu bitirmek için üzerine sağ klik yapıp “Bitir” komutu verilmelidir.
[image: ]
14. Raporu Bitir dediğimizde karşımıza hata uyarısı gelecektir. Bitirmek için en az 2 proje çıktısı istenmektedir.
[image: ]

15. Proje çıktısı eklemek için Rapor Listesi ekranında oluşturulan rapor üzerine sağ klik yapıp “Dosya Ekle/Göster” komutu verilmelidir.
[image: ]

16. Aşağıdaki ekran arayüzünde proje çıktıları eklenebilir veya daha önceden eklenen çıktılar silinebilir.
[image: ]

17. Durum sütunundaki ifade BİTTİ olduğunda proje yürütücüsü raporunda güncelleme yapamaz. 
[image: ]

18. Ancak zorunlu hallerde valilik kullanıcısı olarak bitirilmiş bir rapor tekrar güncellemeye açılabilir.
[image: ]

19. Valilik kullanıcısı olarak güncellemeye açılan raporda değişiklikler tamamlandıktan sonra artık kaydet düğmesi çıkmayacak bunun yerine Güncelle düğmesi çıkacaktır.

[image: ]

20. İlerleme raporlarının son adımı Nihai rapor oluşturma olmalıdır. Nihai Rapor, ilerleme rapor formatında doldurulur. Nihai Rapor projenin son çıktılarını belirtmelidir.

[image: ]
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